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утверждены

распоряжением Председателя
Думы Астраханской области 

от ____________ № _______

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
по юридико-техническому оформлению законопроектов и проектов 
постановлений Думы Астраханской области  
Раздел I
Методические рекомендации по юридико-техническому оформлению законопроектов
Глава 1. Реквизиты и структура законопроекта
1. Реквизиты законопроекта. Требования к их оформлению и расположению
При подготовке и оформлении законопроекта применяются следующие обязательные элементы, называемые реквизитами:

1) отметка «Проект»; 
2) наименование вида правового акта;

3) наименование законопроекта;

4) текст законопроекта;

5) наименование должности руководителя высшего исполнительного органа государственной власти Астраханской области, инициалы его имени, отчества и фамилия;
6) место принятия закона;
7) дата принятия закона;

8) регистрационный номер закона.

Законопроекты оформляются на стандартных листах бумаги формата А4. При оформлении законопроектов на двух и более страницах вторая и последующие страницы должны быть пронумерованы. Порядковые номера страниц проставляются арабскими цифрами посередине верхнего поля страницы. Первая страница законопроекта (приложения к законопроекту) не нумеруется.

Реквизиты законопроекта оформляются и располагаются в соответствии с приложением 1 к настоящим Методическим рекомендациям по юридико-техническому оформлению законопроектов и проектов постановлений Думы Астраханской области (далее – Методические рекомендации).

2. Наименование законопроекта

Наименование законопроекта отражает его содержание и основной предмет правового регулирования. Наименование должно быть точным, четким и максимально информационно насыщенным, правильно отражать предмет правового регулирования с тем расчетом, чтобы исполнители могли по наименованию закона определить его основное содержание, легко запомнить и, при необходимости, быстро отыскать. 
Наименование законопроекта печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов через 1 межстрочный интервал с прописной буквы по центру страницы полужирным шрифтом без точки.
Примеры:

О Правительстве Астраханской области
или 
Об отдельных вопросах правового регулирования 

муниципальной службы в Астраханской области
3. Преамбула

Преамбула (введение) – самостоятельная часть законопроекта, которая определяет его цели и задачи. 
Преамбула:

не содержит самостоятельных нормативных предписаний; 
не делится на статьи;

не содержит ссылок на другие законы, подлежащие признанию утратившими силу и изменению в связи с изданием закона;

не содержит легальных дефиниций;

не формулирует предмет регулирования законопроекта;

не нумеруется.

Преамбула предваряет текст законопроекта.

Структурные единицы законопроекта не могут иметь преамбулу.

Преамбула не является обязательной частью законопроекта. В подавляющем большинстве законов преамбула отсутствует, а цели и задачи принятия того или иного законопроекта сформулированы в пояснительной записке к нему.

Существующие в законах преамбулы подразделяются на абзацы, частей в преамбулах нет.

Преамбула в случае ее наличия должна предварять текст законопроекта, но не его структурной единицы. 
4. Деление законопроекта на структурные единицы

Деление законопроекта на структурные единицы упрощает пользование им, улучшает его внутреннее построение и систематизацию, облегчает осуществление ссылок, помогает быстро ориентироваться в нормативном материале.

Употребляются следующие структурные единицы законопроектов по нисходящей:

раздел;

подраздел;

глава;

статья.

Вводить структурную единицу «раздел», если в законопроекте нет глав, не следует.

5. Раздел как структурная единица законопроекта

Раздел:

имеет порядковый номер, обозначаемый римскими цифрами; 
имеет наименование.

Обозначение и наименование раздела печатаются шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов через 1 межстрочный интервал прописными буквами по центру страницы одно под другим.
Наименование раздела печатается полужирным шрифтом.

Пример:

РАЗДЕЛ I

СТАДИИ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
В случае если раздел имеет более длинное наименование или наимено​вание, состоящее из нескольких предложений, то обозначение и наиме​нование раздела оформляются следующим образом.
Пример:

РАЗДЕЛ I
ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОРГАНИЗАЦИИ 
ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНОГО ТРАНСПОРТА И ОБЪЕКТАМ 
ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНОГО ТРАНСПОРТА. 
УПРАВЛЕНИЕ ПЕРЕВОЗОЧНЫМ ПРОЦЕССОМ
6. Подраздел как структурная единица законопроекта

Подраздел:

имеет порядковый номер, обозначаемый римскими цифрами; 
имеет наименование.

Обозначение подраздела печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов с прописной буквы и абзацного отступа.

Наименование подраздела печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов через 1 межстрочный интервал с прописной буквы полужирным шрифтом в одну строку с обозначением номера подраздела, после которого ставится точка.

Пример:

Подраздел I. Общие положения об обязательствах 
В случае если подраздел имеет более длинное наименование или на​именование, состоящее из нескольких предложений, то обозначение и наименование подраздела оформляются следующим образом.
Пример:

Подраздел I. Основные требования к организации

железнодорожного транспорта и объектам 
железнодорожного транспорта. Управление 
перевозочным процессом

7. Глава как структурная единица законопроекта

Глава:

нумеруется арабскими цифрами; 
имеет наименование.

Обозначение главы печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов с прописной буквы и абзацного отступа.

Наименование главы печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов через 1 межстрочный интервал с прописной буквы полужирным шрифтом в одну строку с обозначением номера главы, после которого ставится точка.

Пример:

Глава 5. Права, обязанности и ответственность в области пожарной 
безопасности

В случае если глава имеет более длинное наименование или наимено​вание, состоящее из нескольких предложений, то обозначение и наиме​нование главы оформляются следующим образом.
Пример:

Глава 5. Основные требования к организации железнодорожного 
транспорта и объектам железнодорожного транспорта. Управление перевозочным процессом

8. Статья как структурная единица законопроекта, устанавливающего новое правовое регулирование
Статья законопроекта:

является его основной структурной единицей; 
имеет порядковый номер, обозначаемый арабскими цифрами; 
имеет наименование, но в исключительных случаях может его не иметь.

Обозначение статьи печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов с прописной буквы и абзацного отступа.

Наименование статьи печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов через 1 межстрочный интервал с прописной буквы полужирным шрифтом в одну строку с обозначением номера статьи, после которого ставится точка.

Пример:

Статья 33. Сертификация

1. ………. .   (часть 1)

2. ………. .
   (часть 2)

Если статья не имеет наименования, то точка после номера статьи не ставится и обозначение статьи печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов с прописной буквы и абзацного отступа полужирным шрифтом.

Пример:

Статья 33

1. ………. .   (часть 1)

2. ………. .
   (часть 2)

В случае если статья имеет длинное наименование или наименование, состоящее из нескольких предложений, то обозначение и наименование статьи оформляются без переносов в словах следующим образом.
Пример:

Статья 2. Основные требования к организации

железнодорожного транспорта и объектам 
железнодорожного транспорта. Управление 
перевозочным процессом

Объем статьи законопроекта не должен затруднять восприятие ее содержания.

Каждая структурная единица статьи должна иметь только ей свой​ственное обозначение. 

Статья подразделяется на части.

Части статьи обозначаются арабской цифрой с точкой.

Части статьи подразделяются на пункты, которые следуют после двоеточия и нумеруются арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой (при этом структурная единица, начинающаяся арабской цифрой с точкой и заканчивающаяся двоеточием, именуется «абзац первый части...»).
Пункты части статьи подразделяются на подпункты, обозначаемые строчными буквами русского алфавита с закрывающей круглой скобкой (при этом структурная единица, начинающаяся арабской цифрой с закрывающей круглой скобкой и заканчивающаяся двоеточием, именуется «абзац первый пункта...»).

Примеры:

Статья 33. Сертификация

1.  ………. .   (часть 1)

2.  ………. :   (абзац первый части 2)
1) ……….. ;   (пункт 1 части 2)
2) ……….. :   (пункт 2 части 2)
а) ……….. ;   (подпункт «а» пункта 2 части 2)

б) ……….. .   (подпункт «б» пункта 2 части 2)

или

Статья 33
1.  ………. .   (часть 1)
2.  ………. :   (абзац первый части 2)

1)  ………. ;   (пункт 1 части 2)
2)  ………. :
   (пункт 2 части 2)
а) ……….. ;   (подпункт «а» пункта 2 части 2)

б) ……….. .   (подпункт «б» пункта 2 части 2)

В исключительных случаях части, пункты и подпункты статьи могут подразделяться на абзацы (не более пяти). Ограничение количества возможных абзацев не распространяется на статьи, содержащие перечни основных понятий, используемых в законопроекте.

Деление частей в статье либо частей в разных статьях одного законопроекта и на пункты, и на абзацы, которые в тексте частей будут следовать после двоеточия, не допускается.

Деление пунктов в частях статьи либо в разных статьях одного законопроекта и на подпункты, и на абзацы, которые в тексте пункта будут следовать после двоеточия, не допускается.

Часть статьи должна строиться таким образом, чтобы она состояла из одного абзаца, начинающегося с прописной буквы. Это необходимо для максимального унифицирования структуры статей закона, сокращения количества таких структурных единиц статьи, как абзацы. Однако части статей некоторых законов в обязательном порядке разбиваются на два абзаца. 
Пример:

Статья 5. Незаконное ношение наград и иных знаков отличия 
Астраханской области, знаков отличия, учрежденных 
органами местного самоуправления

1. Ношение ордена «За заслуги перед Астраханской областью», медали ордена «За заслуги перед Астраханской областью», иных знаков отличия Астраханской области, а также знаков отличия, учрежденных органами местного самоуправления, лицом, не имеющим на то права, – 
влечет предупреждение или наложение административного штрафа в размере от ста до трехсот рублей.

2. Учреждение или изготовление знаков, имеющих схожее название или внешнее сходство с наградами и иными знаками отличия Астраханской области, знаками отличия, учрежденными органами местного самоуправления, – 
влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от трехсот до пятисот рублей; на должностных лиц – от пятисот до одной тысячи рублей.

В случае если статья состоит из одной части, то часть не обозначается. Если же подобная статья содержит абзацы, идущие после двоеточия через точку с запятой, то их следует нумеровать арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой и считать пунктами. 
Такие статьи рекомендуется оформлять следующим образом.
Пример:

Статья 4. Принципы гражданской службы

Принципами гражданской службы являются:

1) ………… ; (пункт 1 статьи 4)
2)  ………… ; (пункт 2 статьи 4)
3)  ………… ; (пункт 3 статьи 4)
4)  ………… . (пункт 4 статьи 4)


Статья, содержащая основные понятия или основные термины, используемые в законе, должна строиться следующим образом.
Пример:

Статья 2. Основные понятия, используемые в настоящем Законе

Для целей настоящего Закона используются следующие основные понятия:

1) …………. ;  (пункт 1 статьи 2)
2) …………. ;  (пункт 2 статьи 2)
3) …………. ;  (пункт 3 статьи 2)

4) …………. ;  (пункт 4 статьи 2)
5)  …………. .  (пункт 5 статьи 2)
Наиболее приемлемым вариантом использования абзацев в тексте статьи является такой, когда часть делится на пункты, пункт делится на подпункты, а подпункт (при необходимости дальнейшего расшире​ния) может делиться на абзацы.

Пример:

Статья 33

1. ………… .
(часть 1)

2. ………… :
(абзац первый части 2)

1)  ………... ;
(пункт 1 части 2)
2)  ………... :
(абзац первый пункта 2 части 2)
а) ………... :
(абзац первый подпункта «а» пункта 2 части 2)

…………... ;
(абзац второй подпункта «а» пункта 2 части 2)

…………... ;
(абзац третий подпункта «а» пункта 2 части 2)

…………... ;
(абзац четвертый подпункта «а» пункта 2 части 2)

б) ………... .
(подпункт «б» пункта 2 части 2)

Недопустимо деление последнего в статье пункта (или подпункта) на абзацы, начинающиеся с прописной буквы.

Примеры:

Статья 33

1. ………… .
(часть 1)

2. ………… :
(абзац первый части 2)

1)  ………… ; 
(пункт 1 части 2)
2)  ………… .
(пункт 2 части 2)
…………...…
(абзац)  – введение такого абзаца не допускается, так как будет неясно, к какой структурной единице он будет относиться (то ли абзац второй пункта 2 части 2, то ли абзац четвертый части 2 данной статьи).

или

Статья 33

1. ……….. :
(абзац первый части 1)

1) …….…. ;
(пункт 1 части 1)

2) …….…. :
(абзац первый пункта 2 части 1)

а) …….…. :
(абзац первый подпункта «а» пункта 2 части 1)

……….…. ;
(абзац второй подпункта «а» пункта 2 части 1)

………..…. ;
(абзац третий подпункта «а» пункта 2 части 1)

б) …….….  .
(подпункт «б» пункта 2 части 1)

………..…  .
(абзац)  – введение такого абзаца не допускается, так как будет неясно, к какой структурной единице он будет относиться (то ли абзац второй подпункта «б» пункта 2 части 1, то ли абзац шестой пункта 2 части 1 данной статьи, то ли абзац восьмой части 1 данной статьи).

2. ………. .  (часть 2)

9. Оформление законопроектов о внесении изменений в законы

Законопроекты о внесении изменений в законы, а также законопроекты, содержащие перечни законов, признаваемых утратившими силу, имеют особую структуру статьи. 

Такие законопроекты:

не имеют наименований статей;

делятся на пункты, нумеруемые арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой, или на абзацы, не имеющие обозначений.

Пункты могут делиться на подпункты, обозначаемые строчными буквами русского алфавита с закрывающей круглой скобкой.
Примеры:

Статья 1

Внести в Закон Астраханской области от … № …  «О ...» следующие изменения:

1) ………… ;  (пункт 1)

2) ………… ;  (пункт 2)
3) ………… :  (абзац первый пункта 3)
а) ………… ;  (подпункт «а» пункта 3)
б) ………… :  (абзац первый подпункта «б» пункта 3)

…………… ;  (абзац второй подпункта «б» пункта 3)
…………… ;  (абзац третий подпункта «б» пункта 3)

…………… ;  (абзац четвертый подпункта «б» пункта 3)

…………… ;  (абзац пятый подпункта «б» пункта 3)

4) ………… .  (пункт 4)

или

Статья 1

Внести в Закон Астраханской области от … № ... «О …» следующие изменения:

…………….
 ;  (абзац второй)

…………….
 ;  (абзац третий)
…………….
 ;  (абзац четвертый)
……………. ;  (абзац пятый)

или

Статья 1

Признать утратившими силу:

1) ………… ;  (пункт 1)
2) ………… ;  (пункт 2)
3)  ………… ;  (пункт 3)
4) ………… ;  (пункт 4)
5) ………… ;  (пункт 5)
6) ………… .  (пункт 6)

или

Статья 1

Признать утратившими силу:

……………. ;  (абзац второй)
……………. ;  (абзац третий)

……………. .  (абзац четвертый)

10. Нумерация структурных единиц законопроектов и структурных единиц статей законопроектов 
Нумерация статей, глав, разделов и других структурных единиц законопроекта должна быть сквозной, и в целях сохранения целостности структуры закона ее изменение недопустимо. Недопустима, например, отдельная нумерация статей каждой главы или отдельная нумерация глав каждого раздела. 
Недопустимо изменять нумерацию разделов, подразделов, глав, статей закона при внесении в него изменений и признании утратившими силу структурных единиц закона. При признании структурной единицы закона утратившей силу место этой структурной единицы в структуре закона сохраняется.
При дополнении закона новыми статьей, главой, подразделом или разделом употребляется принятое для этой структурной единицы обозначение с дополнительными цифрами, помещаемыми над основными цифровыми обозначениями.

Если дополнения вносятся в конец закона, то необходимо продолжать имеющуюся нумерацию разделов, подразделов, глав, статей (например, последней была глава 5 – дополнить главой 6; последней была статья 7 – дополнить статьей 8).

Если закон дополняется новыми структурными единицами не в конце всего текста, то их необходимо обозначать дополнительно цифрами, помещаемыми над основными цифровыми обозначениями (например, глава 51, статья 72).

Недопустимо изменять нумерацию частей статей, пунктов и буквенное обозначение подпунктов частей статей закона при внесении в него изменений и признании утратившими силу структурных единиц статьи закона.

Если дополнения вносятся в конец структурной единицы статьи, то также необходимо продолжать имеющуюся нумерацию (например, в статье последней частью была часть 3 – дополнить частью 4; в части последним пунктом был пункт 3 – дополнить пунктом 4).

Если статья дополняется новыми структурными единицами не в конце всего текста, то их необходимо обозначать дополнительно цифрами, помещаемыми над основными цифровыми или буквенными обозначениями (например, часть 21, пункт 33, подпункт «б1»).

Пример:

Статья 2

Внести в Закон Астраханской области от … № … «О ...» следующие изменения:

1) дополнить статьей 151 следующего содержания:

«Статья 151. …………………


1. ……………………. .
2. ……………………. .»;
2) в статье 16:

часть 2 дополнить пунктом 21 следующего содержания:

«21) ………………….. ;»;

пункт 3 части 4 дополнить подпунктом «б2» следующего содержания:

«б2) ………………….. ;».

При дополнении закона новой статьей, иной структурной единицей, которые помещаются между уже имеющимися, следует обращать внимание на существующие в законе ссылки и при необходимости их корректировать. Например, в законе имеется ссылка: «...регулируются в соответствии со статьями 9–12 настоящего Закона». Этот закон дополняется новой статьей 101. Автоматически содержание статьи 101 попадает в указанный ряд («со статьями 9–12»). Если законодатель этого не желает, то следует в обязательном порядке изменить подобную ссылку, с тем чтобы она выглядела следующим образом: «...регулируются в соответствии со статьями 9, 10, 11 и 12 настоящего Закона».

11. Оформление статей о вступлении в силу

Закон Астраханской области вступает в юридическую силу на следующий день после дня его официального опубликования либо в порядке, установленном самим законом.

Законы и подзаконные нормативные правовые акты по вопросам защиты прав и свобод человека и гражданина вступают в юридическую силу не ранее чем через десять дней после их официального опубликования.

В статьях о вступлении в силу законопроектов должно употребляться понятие «вступление в силу».

Примеры:

Настоящий Закон вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования.

или

Настоящий Закон вступает в силу по истечении тридцати дней после дня его официального опубликования.

или

Настоящий Закон вступает в силу с 1 января 2013 года. 

или
Настоящий Закон вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

В случае если предполагается, что закон должен вступить в силу через значительный промежуток времени после дня его официального опубликования, рекомендуется использовать указание на конкретный день вступления в силу.

При необходимости вступления в силу закона с определенного дня применяется следующая формулировка.
Пример:

Настоящий Закон вступает в силу с 1 января 2013 года. 

Положения о порядке вступления в силу закона должны быть предельно четкими и ясными для правоприменителей. Полная определенность должна быть в том, какая структурная единица закона должна вступить в силу и в какой конкретно день это должно произойти.

Недопустимой является ситуация, когда определение срока вступления в силу закона или его структурных единиц ставится в зависимость от вступления в силу других (еще не принятых) законов.

Недопустимы случаи, когда срок вступления в силу отдельных струк​турных единиц одного закона предполагается определить в другом законе. 

Срок вступления в силу закона (его структурных единиц) определяется конкретной датой, а не промежутком времени. 

Пример неправильной формулировки:

Настоящий Закон вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования, но не позднее 1 января 2009 года.
Примеры:

Статья 73. Вступление в силу настоящего Закона
Настоящий Закон вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования и не распространяется на правоотношения, возникшие в связи с наделением гражданина Российской Федерации по представлению Президента Российской Федерации полномочиями Губернатора Астраханской области до его вступления в силу.

или

Статья 14. Переходные положения
До 1 января 2009 года предоставление торговых мест на розничных рынках гражданам, ведущим личные подсобные хозяйства или занимающимся садоводством, огородничеством, животноводством, осуществляется в порядке, предусмотренном частью 4 статьи 7 настоящего Закона, с выдачей талона на место торговли.

или

Статья 14. Переходные положения
Правовые акты органов местного самоуправления подлежат приведению в соответствие с настоящим Законом в срок до 1 января 2010 года.

или

Статья 23. Вступление в силу настоящего Закона и переходные 
положения

1. Настоящий Закон вступает в силу с 1 октября 2011 года.

2. Установить, что:

1) Контрольно-счетная палата осуществляет свои полномочия с 1 января 2012 года;

2) контрольно-бюджетная палата Думы осуществляет свои полномочия по 31 декабря 2011 года;

3) предложения о кандидатурах на должность впервые назначаемого председателя Контрольно-счетной палаты вносятся в Думу в срок до 10 октября 2011 года.

или

Статья 12. Переходные положения
1. Положения статьи 7 и части 1 статьи 8 настоящего Закона применяются к муниципальным нормативным правовым актам, принятым органами местного самоуправления с 1 января 2009 года.

2. Муниципальные нормативные правовые акты, принятые органами местного самоуправления до 1 января 2009 года, направляются в уполномоченный орган в электронном виде и на бумажном носителе в виде заверенных копий в срок до 1 января 2011 года.

3. Уполномоченный орган осуществляет внесение муниципальных нормативных правовых актов, принятых до вступления в силу настоящего Закона, в Регистр в срок до 1 января 2013 года.

или

Статья 13. Вступление в силу настоящего Закона
Настоящий Закон вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования и распространяется на отношения, возникшие с 1 января 2009 года.

12. Примечания к статьям

Целесообразно избегать включения в законопроект примечаний к статьям, главам, подразделам, разделам или законопроекту в целом. Такого рода положения необходимо формулировать в качестве самостоятельных статей или включать непосредственно в текст той структурной единицы, к которой они относятся.

Юридическая сила примечаний и статьи закона, к которой они относятся, одинакова.

Обозначение примечания печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 с прописной буквы полужирным шрифтом и располагается после текста статьи законопроекта с абзацного отступа. После слова «Примечание» ставится точка. Текст примечания печатается в строку с обозначением примечания.

Слово «Примечание» употребляется во множественном числе, если примечаний несколько. Обозначение примечаний печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 с прописной буквы полужирным шрифтом и располагается после текста статьи законопроекта с абзацного отступа. После слова «Примечания» ставится двоеточие. Текст каждого примечания располагается после обозначения примечаний с абзацного отступа и обозначается арабской цифрой с точкой, означающей в данном случае порядковый номер примечания.
Примеры:

Примечание. Государственный регистрационный знак признается нестандартным и нечитаемым при несоответствии его требованиям го​сударственного стандарта.

или

Примечания:

1. Лицо, совершившее преступление, предусмотренное настоящей статьей, добровольно сдавшее наркотические средства, освобождается от уголовной ответственности.
2. Крупным размером в настоящей статье признается количество наркотического средства, превышающее размеры средней разовой дозы потребления в десять раз.

В случае если в статье имелось одно примечание, а возникла необходи​мость дополнить статью вторым примечанием (или вторым и третьим), то примечания следует переизложить в новой редакции, для того чтобы были соблюдены правила их оформления.

При ссылках на примечания к статьям закона рекомендуется использовать следующую форму.
Пример:

1. Под должностными лицами в настоящей статье понимаются лица, указанные в примечаниях 1–3 к статье 285 Уголовного кодекса Российской Федерации.

2. Под лицом, выполняющим управленческие функции в коммерческой или иной организации, в настоящей статье понимается лицо, указанное в примечании 1 к статье 201 Уголовного кодекса Российской Федерации.
При внесении изменений в примечания к статьям закона рекомендуется использовать следующие формы.
Пример:

1) в статье 228:

а) …………… ;

б) примечания 1 и 2 изложить в следующей редакции:

«1. ………….. .

2. ……………. .»;

2) статью 229 дополнить примечанием 3 следующего содержания:

«3. …………... .»;

3) статью 230 дополнить примечанием 11 следующего содержания:

«11. …………. .»;

4) статью 234 дополнить примечаниями следующего содержания:

«Примечания:

1. ……………. .
2 . ……………. .

3 . ……………. .»;

5) в примечании 2 к статье 236 слова «…………….» исключить;

6) в статье 240:

а) в примечании 1 слова «………..» заменить словами «………….»;

б) в примечании 2 слова «………...» заменить словами «…………»;

7) примечание 3 к статье 242 признать утратившим силу.

При внесении изменений в уже имеющиеся примечания к статьям за​кона следует придерживаться тех вариантов оформления, которые были применены в данном законе ранее.
13. Приложения к законопроектам

Законопроекты могут иметь приложения, в которых помещаются различного рода перечни, таблицы, графики, тарифы, карты, образцы бланков, документов, схем и т.д.

В приложениях должны помещаться только те положения закона, которые невозможно изложить в стандартной форме статьи закона, но которые должны быть урегулированы на уровне закона.

Юридическая сила приложений и закона одинакова.

Приложения к законопроектам оформляются на отдельных листах бумаги формата А4. Текст приложения печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов через 1 межстрочный интервал.
Если к законопроекту имеется несколько приложений, то они нумеруются арабскими цифрами без указания знака «№». Единственное приложение к законопроекту не нумеруется. При ссылках на приложения в тексте законопроекта знак № также не указывается.
Пример:

согласно приложению 4 к настоящему Закону

Примеры:

Приложение
к Закону Астраханской области 
«О …»

или
Приложение 2
к Закону Астраханской области 
«О …»

Обозначение приложения располагается на первой странице приложения в правом верхнем углу, ниже через 1 межстрочный интервал от него помещается указание на то, к какому акту оно прилагается (вид акта, наименование, без указания на регистрационный номер и дату подписания акта) и номер приложения (если приложений несколько).

Примеры:

Приложение 

к Закону Астраханской области

«О …»

или

Приложение 3

к Закону Астраханской области

«О …»

Приложения к законопроектам оформляются в соответствии с приложением 2 к настоящим Методическим рекомендациям.

Следует избегать наличия приложений к приложению законопроекта. Приложения к приложениям могут вводиться в исключительных случаях, если, исходя из тематики приложения, в него необходимо включать информацию с различающимся оформлением (текст и таблицы, таблицы и схемы и т.д.) и при этом невозможно выделить часть информации в отдельное приложение к законопроекту.

Приложение к приложению должно содержать указание на наименование основного приложения к правовому акту, без указания правового акта.

Пример:

Приложение

к Положению об …
Приложение должно иметь наименование. Наименование, содержащееся в приложении, должно совпадать с наименованием приложения, указанным в тексте законопроекта (при наличии). 
Наименование приложения печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов через 1 межстрочный интервал прописными буквами по центру страницы.

Структурными единицами текстовых приложений (различных положений, порядков, инструкций, методик и т.д.) являются:

раздел;

подраздел;

глава;

часть;

пункт;

подпункт;

абзац.

Требования к оформлению разделов, подразделов, глав, частей, пунктов, подпунктов и абзацев текстовых приложений аналогичны требованиям, изложенным в настоящих Методических рекомендациях в части оформления данных структурных единиц законопроектов и статьей законопроектов.

Таблицы оформляются по следующим правилам. 

Таблицы имеют наименование и два уровня членения текста: вертикальный – столбцы и горизонтальный – строки. 
Пронумерованные строки таблицы называются пунктами. Номера им присваиваются по правилам, установленным настоящими Методическими рекомендациями и применяемым для нумерации частей статьи законопроекта. 

Обобщенное наименование признаков в таблице составляют заголовок и подзаголовки столбцов (головка таблицы), а наименования объектов – заголовок и подзаголовки строк таблицы, расположенных в крайней левой графе (боковик таблицы).

Пример:

	Заголовок строки
	Заголовки столбца

	
	подзаголовок столбца
	подзаголовок столбца
	подзаголовок столбца
	подзаголовок столбца

	1
	2
	3
	4
	5

	Подзаголовки строк
	
	
	
	


Столбцы таблиц должны быть пронумерованы, если таблица печатается более чем на одной странице. На последующих страницах печатаются номера столбцов.

Заголовки столбцов пишутся с прописных букв, а подзаголовки со строчных, если они составляют одно целое с заголовком, то есть поясняют его.
Если подзаголовок имеет самостоятельное значение, то он пишется с прописной буквы.
Точки в заголовках и подзаголовках столбцов не проставляются.

Заголовки и подзаголовки столбцов и строк таблицы выражаются именем существительным в именительном падеже единственного числа. 

Заголовок пишется над таблицей посредине ширины листа. 

Сокращения в заголовках и подзаголовках не допускаются.

Столбец «в том числе» должен входить в один из ярусов того столбца, к которому он относится, выносить его в отдельный столбец не допускается.

Пример:

неправильно:

	Проекты законов 

Астраханской 

области, рассмотренные Думой Астраханской 

области 
	в том числе:

	
	2010 г.
	2011 г.
	2012 г.

	
	
	
	


правильно:

	Проекты законов Астраханской области, рассмотренные

Думой Астраханской области

	всего
	в том числе:

	
	2010 год
	2011 год
	2012 год

	
	
	
	


В боковом столбце таблицы текст каждой позиции должен начинаться с прописной буквы, точка и другие знаки препинания в конце текста позиции не ставятся. Единицы измерения в таблицах всегда пишутся в именительном падеже, во множественном числе. Единицы измерения следует писать над таблицей справа в скобках в том случае, когда все данные таблицы приводятся в одних единицах измерения. 
Пример:

(шт.)

	Наименование оргтехники
	Количество приобретенной оргтехники

	
	всего
	в том числе:

	
	
	2010 год
	2011 год
	2012 год


Если в столбцах таблицы используются различные единицы измерения, то их следует писать после заголовка каждого столбца в скобках либо через запятую. 

Пример:

	Созыв Думы 

Астраханской области 
	Количество депутатов (чел.)
	Принято постановлений (ед.)


Если каждая позиция в боковом столбце таблицы имеет свои единицы измерения, то их следует вынести в отдельный столбец. 
Повторяющиеся друг под другом слова в одном и том же столбце таблицы могут быть заменены кавычками. Числа и однострочные текстовые элементы в столбцах равняются по последней (нижней) строке боковика.

Цифры в столбцах таблицы должны проставляться так, чтобы классы чисел во всем столбце были расположены один под другим. 
Пример:
(тыс. рублей)
	Код бюджетной

классификации 

Российской Федерации
	Наименование дохода
	Сумма

	1
	2
	3

	182 1 02 01000 00 0000 110
	Единый социальный налог
	1 976 250,0

	000 1 02 02000 00 0000 000
	Страховые взносы
	5 230,3


При отсутствии данных в столбцах таблиц следует ставить тире.

Таблицы печатаются шрифтом Times New Roman кегль (размер) шрифта – 13 пунктов через 1 межстрочный интервал. При изготовлении таблиц количеством более 10 страниц могут использоваться шрифты меньших размеров (но не менее размера шрифта – 8).

К таблице могут относиться примечания и сноски. Если таблица с видимыми границами, они располагаются в конце таблицы (внутри) над линией, обозначающей ее окончание. Если таблица с невидимыми границами, то примечания и сноски отделяют от данных таблицы сплошной линией.

Примечание начинается с абзацного отступа, печатается шрифтом Times New Roman с прописной буквы через 1 межстрочный интервал. В конце текста примечания ставят точку.

Если примечание одно, то после слова «Примечание» (без кавычек) ставится точка. В случае, когда примечаний несколько, слово «примечание» употребляется во множественном числе, после него ставится двоеточие. Пункты примечания нумеруются арабскими цифрами с точкой.

Пример:

	Зона различной степени   градостроительной ценности территории
	Плотность населения
территории жилого района (чел./га)
для групп городов с числом жителей (тыс. человек)

	
	до 20
	20 - 50
	50 - 100
	100 - 250

	Высокая
	130
	165
	185
	200

	Средняя
	-
	-
	-
	180

	Примечания: 
1. Зоны различной степени градостроительной ценности территории и их границы определяются ... (далее текст не приводится).
2. При строительстве на площадках, требующих сложных  мероприятий по инженерной подготовке территории, ... (далее текст не приводится).        


или

(млн. рублей)

	№

п/п
	Наименование

мероприятия
	Объем финансирования

за счет средств

краевого бюджета
	Государственный заказчик мероприятия, 

получатель субсидий

	
	
	2009 год
	2010 год
	

	1.
	Замена водопроводных сетей в населенных пунктах Ейского района, всего
	2,25
	-
	


________________________
Примечание. Финансирование из областного бюджета предусмотрено при условии паритетного софинансирования из местного бюджета.

Сноска состоит из знака сноски и текста сноски.

Знак сноски ставится без пробела после того слова, предложения, числа, символа, к которому дается пояснение, а также перед поясняющим текстом. Знак сноски печатается надстрочно и оформляется арабской цифрой либо в виде звездочек «*».

Арабские цифры в качестве знака сноски используются в тех случаях, когда нумерация сносок постраничная или сквозная (через весь текстовой материал). Если на страницах текстового материала встречается несколько сносок, их обозначают цифрами в возрастающем порядке.

Знак сноски ставится с абзацным отступом. После знака сноски без пробела печатается ее текст с прописной буквы через 1 межстрочный интервал, в конце текста ставится точка. Знаки сносок должны быть оформлены единообразно по всему тексту.

Пример:

(тыс. рублей)

	Код
	Наименование дохода
	Сумма

	1 01 01 000 00 0000 110
	Налог на прибыль организаций*
	42427743,0


________________________
*В части доходов, зачисляемых в областной бюджет.

Если в таблице имеются и сноски, и примечания, то в конце таблицы приводятся сначала сноски, а затем примечания.

Пример:

	№
статьи
	Вид документа
	Срок хранения

	статья 181
	Документы (обзоры, аналитические справки) о рассмотрении обращений граждан     
	постоянно*

	*(Текст сноски)  
Примечание. (Текст примечания).      

	


В зависимости от ширины таблицы она размещается на листе книжной или альбомной ориентации.

В случае, когда в приложения помещаются образцы бланков, документов и т.д., примечания могут располагаться в тексте данных документов без его отделения сплошной линией. 

Обозначение примечания печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 с прописной буквы и абзацного отступа. После слова «Примечание» ставится точка. Текст примечания печатается в строку с обозначением примечания.

 Глава 2. Порядок употребления ссылок 
14. Ссылки на статьи данного законопроекта и на другие законодательные акты

Ссылки в статьях на другие статьи, а также на ранее принятые за​конодательные акты применяются только в случае, если необходимо показать взаимную связь правовых норм или избежать повторений.

Ссылка делается для того, чтобы либо пояснить какое-то правовое положение, либо указать на взаимосвязь правовых положений.
15. Употребление ссылок и действие законодательного акта

Ссылки можно делать только на вступившие в силу (введенные в действие) законодательные акты. Ссылки на утратившие силу законодательные акты и на законопроекты недопустимы.

Иногда законопроекты принимаются пакетом, то есть принимаются одновременно закон, устанавливающий новое правовое регулирование, и закон, вносящий изменения в другие законы в связи с принятием закона, устанавливающего новое правовое регулирование. В таких случаях возможна ситуация, когда в законе, вносящем изменения в другие законы, возникает необходимость сослаться на закон, устанавливающий новое правовое регулирование. Однако сделать это корректно, указав его регистрационный номер и дату подписания, невозможно, поскольку закон, устанавливающий новое правовое регулирование, еще не имеет ни номера, ни даты. В этих случаях указываются только вид закона и его наименование.

Пример: 
«...регулируются статьей 16 Закона Астраханской области «(Наименование)». 
16. Необходимые реквизиты, употребляемые при ссылках

При необходимости сделать ссылку в законопроекте на законодательный акт указываются следующие реквизиты в следующей последовательности: вид законодательного акта, дата его подписания, регистрационный номер и наименование законодательного акта.

Пример:

регулируются статьей 3 Федерального конституционного закона от 28 июня 2004 года № 5-ФКЗ «О референдуме Российской Федерации»
При отсутствии номера законодательного акта указываются его вид, дата подписания и наименование законодательного акта.
Вид конкретного законодательного акта указывается с прописной буквы.

При указании номера законодательного акта необходимо помнить, что цифра, находящаяся после дефиса, должна быть римской, а не арабской.

Примеры: 
№ 345-I 
или 
№ 1111-I.
17. Оформление неоднократных ссылок

При неоднократных ссылках на один и тот же законодательный акт при первом его упоминании применяется следующая форма.
Пример:

«… в соответствии с Федеральным законом от 11 июля 2001 года № 95-ФЗ «О политических партиях» (далее – Федеральный закон «О политических партиях») …».
Иногда по редакционным причинам при первом упоминании законодательного акта бывает невозможно сделать запись «(далее – Федеральный закон «О …»)». В таких случаях запись «(далее – Федеральный закон «О ...»)» вообще не делается, а при всех последующих упоминаниях законодательного акта указываются дата его подписания и регистрационный номер.

18. Оформление ссылок на Конституцию Российской Федерации

Ссылки на Конституцию Российской Федерации оформляются следующим образом.
Пример:

в соответствии с частью 1 статьи 5 Конституции Российской Феде​рации.
19. Оформление ссылок на кодексы Российской Федерации

При ссылке на кодекс дата подписания и регистрационный номер кодекса не указываются.

Примеры:

регулируются Уголовным кодексом Российской Федерации 

или

в порядке, установленном Таможенным кодексом Российской Феде​рации

или

в соответствии с частью второй Гражданского кодекса Российской Федерации.
20. Оформление ссылок на конкретную статью кодекса, состоящего из нескольких частей

При ссылках на конкретную статью кодекса, состоящего из нескольких частей, номер части кодекса не указывается.
Примеры:

регулируются статьей 321 Налогового кодекса Российской Федерации

или

в порядке, установленном статьей 20 Налогового кодекса Российской Федерации

или

в соответствии со статьей 924 Гражданского кодекса Российской Федерации.
21. Оформление ссылок на Устав Астраханской области

Ссылки на Устав Астраханской области оформляются следующим образом.

Пример:

в соответствии с частью 2 статьи 7 Устава Астраханской области.
22. Последовательность указания структурных единиц законодательного акта при ссылках

При необходимости дать ссылку не на весь законодательный акт, а только на его структурную единицу сначала указывается эта конкретная единица (начиная с наименьшей).

Пример:

регулируются пунктом 4 части 2 статьи 10 Федерального закона от ... № ... «О …».
23. Обозначение структурных единиц законодательного акта при ссылках

Обозначения разделов, глав, статей, частей, пунктов печатаются цифрами, обозначения подпунктов печатаются строчными буквами русского алфавита в кавычках.

Примеры:

подпункт «а2» пункта 2 части 1 статьи 5 

или

подпункт «в» пункта 1 части 2 статьи 5 

или

глава 5

или

разделы III и IV

24. Оформление ссылок на абзацы
Обозначения абзацев при ссылках на них указываются словами.

Примеры:

абзац второй части 1 статьи 1

или

в соответствии с абзацем первым части 1 статьи 1

При этом первым считается тот абзац, с которого начинается структурная единица, в составе которой он находится.

Пример:

Статья 33. Сертификация
1. ……….. :
(абзац первый части 1)

1) ……….. :
(абзац первый пункта 1 части 1)
а) ………. :
(абзац первый подпункта «а» пункта 1 части 1)

…….…… ;
(абзац второй подпункта «а» пункта 1 части 1)

……….… ;
(абзац третий подпункта «а» пункта 1 части 1)

б) ………. ;
(подпункт «б» пункта 1 части 1)

2) …….... :
(абзац первый пункта 2 части 1)
а) ……….. :
(абзац первый подпункта «а» пункта 2 части 1)

………….. ;
(абзац второй подпункта «а» пункта 2 части 1)

………….. ;
(абзац третий подпункта «а» пункта 2 части 1)

б) ……….. .
(подпункт «б» пункта 2 части 1)

2. ………... .
(часть 2)

25. Оформление ссылок на структурные единицы одного и того же закона

Ссылки на структурные единицы одного и того же закона оформляются следующим образом:
Примеры:

содержащиеся в главе 3 настоящего Закона 

или

в связи с положениями настоящей главы 

или

в соответствии с частью 1 статьи 5 настоящего Закона
или

в соответствии с частью 32 статьи 5 настоящего Закона 

или

в соответствии с пунктом 21 части 4 статьи 5 настоящего Закона

или

в соответствии с подпунктом «а1» пункта 2 части 3 статьи 5 настоящего Закона

или

регулируется подпунктом «б» пункта 2 части 3 статьи 5 настоящего Закона

или

в соответствии с пунктом 1 части 1 настоящей статьи

или

содержащиеся в части 2 настоящей статьи

или

в соответствии с настоящей статьей

или

в соответствии с настоящей частью

Ссылку в тексте законопроекта на структурную единицу этого же законопроекта необходимо продолжить словами «настоящего Закона», «настоящей главы», «настоящей статьи».

26. Ссылки на акты разной юридической силы 
Ссылки в законах, как правило, могут даваться на законодательные акты высшей или равной юридической силы. 
Не допускается указание в законопроекте на то, что нормы, в нем содержащиеся, устанавливаются на основании или во исполнение правового акта низшей юридической силы.  
27. Недопустимость ссылок на отсылочные нормы других законодательных актов

В тексте законопроекта недопустимы ссылки на нормативные предписания других законодательных актов, которые, в свою очередь, являются отсылочными.

Такие ссылки являются малоинформативными и создают лишнее звено, которое затрудняет правоприменителю доступ к сути нормативного правового предписания.

Глава 3. Внесение изменений в законы 
28. Что считается внесением изменений
Внесением изменений считается: 
замена слов, цифр;

исключение слов, цифр, предложений;

исключение преамбулы, структурных единиц статьи и структурной единицы закона, приложения к закону, не вступившим в силу;

новая редакция преамбулы, структурной единицы статьи и структурной единицы закона, приложения к закону;

дополнение преамбулы, структурной единицы статьи закона и приложения к закону новыми словами, цифрами или предложениями;

дополнение закона преамбулой, структурными единицами, приложением;

приостановление действия закона или его структурных единиц;

продление действия закона или его структурных единиц;
признание преамбулы, структурной единицы статьи и структурной единицы закона утратившими силу.

Следует обратить внимание на то, что исключению подлежат толь​ко отдельные слова, цифры или предложения, находящиеся в составе структурных единиц закона, тогда как структурные единицы статьи (части статьи, пункты, подпункты, абзацы) и структурные единицы закона (разделы, подразделы, главы, статьи) подлежат признанию утратившими силу.

Однако до тех пор, пока закон или отдельные его структурные единицы не вступили в силу, признать их утратившими силу нельзя. Еще не вступившие в силу, но потерявшие свое значение структурные единицы закона подлежат исключению.

В соответствии с настоящими Методическими рекомендациями при одновременном внесении в закон изменений и признании утратившими силу структурных единиц данного закона положения о внесении изменений и об утрате силы располагаются в одной статье, признание структурной единицы утратившей силу в таких случаях, по сути, приравнивается к изменениям закона.

29. Порядок внесения изменений в законы при принятии законов, устанавливающих новое правовое регулирование

Одновременно с законопроектами, устанавливающими новое правовое регулирование, на рассмотрение Думы Астраханской области следует вносить самостоятельные законопроекты о законах или их структурных единицах, подлежащих изменению. Наличие в законопроектах, устанавливающих новое правовое регулирование, статей, содержащих внесение изменений в за​коны или их структурные единицы, не допускается.

Исключение составляют законопроекты о бюджете на соответствующий год и законопроекты о средствах территориальных государственных внебюджетных фондов, в которых допускается наличие статей о приостановлении действия или о продлении действия законов или их структурных единиц.
Заключительная статья закона, устанавливающего новое правовое регулирование, не должна содержать нормы, вносящие изменения в другие за​коны. 
30. Оформление внесения изменений в законы
Внесение изменений в законы оформляется самостоятельным законом, в котором, в свою очередь, изменения, вносимые в каждый закон, оформляются самостоятельными статьями.
Пример:

О внесении изменений в статью 5 Закона Астраханской области 
«О …» и в Закон Астраханской области «О …»

Статья 1
Внести в статью 5 Закона Астраханской области от … №  ... «О …» следующие изменения:

1)
…... ;

2) ………. . 


Статья 2

Внести в Закон Астраханской области от … № ... «О ...» следующие изменения:

1) 
……. ;

2) ……… ;

3) ……… ;
4) ……… .

Если законопроект состоит из нескольких статей, которые вносят изменения в различные законы, и при этом в один или несколько из них вносится одно дополнение или одна структурная единица излагается в новой редакции, то статьи такого законопроекта оформляются следующим образом.
Пример:
Статья 1
Статью 5 Закона Астраханской области от … № ... «О …» дополнить частью 4 следующего содержания:

«4. ………… .».
Статья 2
Статью 7 Закона Астраханской области от … № ... «О …» изложить в следующей редакции:
«Статья 7. ……………

1. …………………. .

2. …………………. .».
Статья 3
В части 5 статьи 6 Закона Астраханской области от … № ... «О ...» второе предложение исключить.
Статья 4
В статье 9 Закона Астраханской области от … № ... «О ...» слова «………….» исключить.
Статья 5
В пункте 5 части 1 статьи 36 Закона Астраханской области от … № ... «О ...» цифры «……..» исключить.
В статьях законопроекта законы, подлежащие изменению, располагаются в хронологическом порядке (по дате их подписания). В пределах одной и той же даты подписания законы располагаются в порядке возрастания их регистрационных номеров.
31. Оформление одновременного внесения изменений в закон и признания утратившими силу структурных единиц данного закона
При одновременном внесении изменений в закон и признании утратившими силу структурных единиц данного закона положения о внесении изменений и об утрате силы могут располагаться в одной статье. При этом вносимые изменения и признание утратившими силу должны быть изложены последовательно (постатейно).

Пример:

Внести в Закон Астраханской области от
 … № ... «О ...» следующие изменения:
1) в статье 1 слова «………» заменить словами «……….»;
2) часть 1 статьи 2 дополнить словами «………..»;
3) в пункте 2 части 2 статьи 3 слова «………» исключить;
4) статью 5 признать утратившей силу;
5) часть 1 статьи 6 изложить в следующей редакции:

«1. ……………..»;
6) в статье 7 слова «……….» заменить словами «…………».

32. Указание реквизитов закона при внесении в него изменений
При внесении изменений в закон обязательно указываются вид акта, дата подписания акта, его регистрационный номер (если он есть), наименование.

Пример:
Внести в Закон Астраханской области от 7 августа 2011 г. № 57/2011-ОЗ «О Контрольно-счетной палате Астраханской области» следующие изменения: ……………… .

33. Наименование законопроектов, вносящих изменения в законы

Независимо от конкретного содержания законопроекта, то есть независимо от того, имеются ли в тексте законопроекта замена слов, цифр, исключение слов, цифр или предложений, исключение структурных единиц не вступившего в силу закона, новая редакция структурной единицы закона, дополнение структурной единицы статьи закона новыми словами, цифрами или предложениями либо дополнение структурных единиц в закон и т.д., наименование закона всегда содержит только слово «изменение» в соответствующем числе и оформляется следующим образом.
Примеры:

О внесении изменения в Закон Астраханской области «О …»
или

О внесении изменений в Закон Астраханской области «О …»
или

О внесении изменений в отдельные законодательные акты
Астраханской области 

То же правило действует в отношении абзаца первого каждой статьи, если статья содержит два или более изменения.
Пример:

Статья 1

Внести в Закон Астраханской области от ... № ... «О ...» следующие из​менения:

1) статью 1 изложить в следующей редакции:

«Статья 1. ………………
…………….. .»;
2)  часть 1 статьи 2 дополнить предложением следующего содержания: «………..»;

3)  в части 2 статьи 5 слова «…………» исключить.
Если изменяется (в любом виде) несколько структурных единиц закона или вносится несколько любых изменений в одну структурную единицу за​кона, в наименовании и абзаце первом законопроекта слово «изменение» употребляется во множественном числе.
Многие из принимаемых законов о внесении изменений в законы сопровождаются признанием утратившими силу отдельных положений законов или отдельных законов без отражения их в наименовании данных законов. В наименованиях принятых законов не используются слова «о признании утратившими силу» в тех случаях, когда утратившими силу признаются положения тех же самых законов или законов, которыми были внесены изменения в законы, уже упомянутые в наименовании.
34. Конкретизация наименования законопроекта о внесении изменений в законы
При внесении изменений в несколько законов (более двух) перечислять в наименовании законопроекта все изменяемые им законы не нужно. В таком случае при наличии возможности в наименовании законопроекта либо определяется тематика вносимых изменений либо указывается, в связи с чем вносятся изменения в законы.

Примеры:

О внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Астраханской области в связи с принятием Закона 
Астраханской области «О …»

или

О внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Астраханской области в части совершенствования …………………
При внесении изменений в одну или две (не более) статьи закона наименование законопроекта целесообразно конкретизировать.

Примеры:

О внесении изменений в статьи 5 и 10 Закона 
Астраханской области «О …»
или

О внесении изменений в статью 5 Закона Астраханской области 
«О …» и статью 14 Закона Астраханской области 
«О …»

35. Закон, в который могут вноситься изменения

Изменения, как правило, вносятся только в основной закон. Вносить изменения в основной закон путем внесения изменений в изменяющий его закон крайне нежелательно.

Внесение изменений в основной закон путем внесения изменений в изменяющий его закон допускается в исключительных случаях и только до дня вступления в силу изменяющего закона.

36. Недопустимость внесения в постоянно действующий закон правовых норм временного характера

Внесение в основной закон правовых норм временного характера не допускается.

При необходимости установить временное (отличающееся от общеустановленного) правовое регулирование по определенным вопросам принимается самостоятельный закон.

37. Использование кавычек при оформлении внесения изменений
При внесении изменений в законы соответствующий текст заключается в кавычки.
38. Последовательность изложения внесения изменений в закон
Вносимые в закон изменения должны излагаться последовательно (постатейно) с указанием конкретной структурной единицы, в которую вносятся изменения.
Пример:

Внести в Закон Астраханской области от
 … № ... «О ...» следующие изменения:

1) в статье 1 слова «………» заменить словами «……….»;

2) часть 1 статьи 2 дополнить словами «………..»;

3) в пункте 2 части 2 статьи 3 слова «………» исключить;

4) статью 5 признать утратившей силу;

5) часть 1 статьи 6 изложить в следующей редакции:

«1. ……………. .»;

6) в статье 7 слова «……….» заменить словами «…………».

39. Дополнение закона структурной единицей, находящейся на стыке более крупных структурных единиц
При дополнении закона статьей, главой, разделом, находящимися на стыке соответственно глав, разделов, указывается точное месторасположение дополняемых статьи, главы, раздела со ссылкой на соответствующие главу, раздел закона.

Примеры (в главе 1 имеется 14 статей):

Главу 1 Закона Астраханской области от … № ... «О ...» дополнить статьей 141 следующего содержания:

или
Главу 2 Закона Астраханской области от ... № … «О ...» дополнить статьей 141 следующего содержания:

Глава 1 закона заканчивается статьей 14, и, следовательно, глава 2 начинается статьей 15. В любом случае номер новой статьи, помещенной между статьями 14 и 15, будет 141. Следовательно, необходимо указать, какая именно из глав дополняется статьей 141 – глава 1 или глава 2 данного закона. 
40. Недопустимость внесения изменений в обобщенной форме

Внесение изменений в обобщенной форме в закон (в том числе замена слов и словосочетаний с использованием формулировки «по тексту») не допускается.

По общему правилу каждое изменение должно быть оформлено отдельно с указанием конкретной структурной единицы закона, которая изменяется.

Исключение может составлять только внесение изменений в обобщенной форме в одну статью закона или ее структурную единицу. Если в эту статью или ее структурную единицу никакие другие изменения не вносятся, а заменяемые слово или слова везде употреблены в одном и том же числе и падеже, то такое изменение должно быть оформлено следующим образом.
Примеры:

В статье 10 Закона Астраханской области от … № … «О …» слова «…………..» заменить словами «…………..».

или

Статью 10 Закона Астраханской области от … № … «О …» после слов «…………» дополнить словами «…………».

Независимо от того, сколько раз в структурной единице статьи встречается слово, которое предлагается заменить, следует писать: в части 4 слово «граждане» заменить словом, употребляя термин «слово» в единственном числе.

Объединение в один пункт внесения одного и того же изменения в не​сколько статей закона недопустимо.
41. Замена слов в статье закона, употребленных в разных числе и падеже

Если в статье закона необходимо произвести замену слова или слов в нескольких случаях и заменяемое слово или слова употреблены в разных числах и падежах либо в одном и том же числе, но в разных падежах, а другие изменения в эту статью или ее структурную единицу не вносятся, то применяется следующая формулировка.
Примеры:
В статье 10 Закона Астраханской области от … № … «О …» слова «(слова указываются в именительном падеже единственного числа)» в соответствующих числе и падеже заменить словами «(слова указываются в именительном падеже единственного числа)» в соответствующих числе и падеже.
или
В статье 10 Закона Астраханской области от …. № … «О …» слова «(слова указываются в именительном падеже единственного или множественного числа)» в соответствующем падеже заменить словами «(слова указываются в именительном падеже единственного или множественного числа)» в соответствующем падеже.
42. Последовательность указания структурных единиц при внесении изменений
При внесении изменений в закон сначала указывается, какая структурная единица изменяется, потом указывается характер изменений. Внесение изменений в закон следует оформлять, начиная с наименьшей структурной единицы.
Примеры:

часть 1 статьи 7 дополнить предложением следующего содержания: 
«………..»
или

в подпункте «в» пункта 2 части 1 статьи 7 слова «……….» заменить словами «…………».
43. Внесение дополнений в структурные единицы статьи
При внесении дополнений в статью, часть, пункт, подпункт, абзац указываются слова, после которых это дополнение должно находиться.

Пример:
статью 1 после слов «………..» дополнить словами «………….»

44. Внесение дополнений в конец структурной единицы статьи
В случае если дополняется словами структурная единица статьи закона и это дополнение должно находиться в конце данной структурной единицы, применяется следующая формулировка.
Пример:

пункт 1 статьи 1 дополнить словами «……….»
При этом знак препинания, употребленный в конце дополняемой структурной единицы, сохраняется без указания на него после внесенного дополнения.
45. Порядок оформления внесения изменений в различные структурные единицы статьи
Внесение нескольких изменений в различные структурные единицы статьи закона оформляется следую​щим образом.
Пример:

Статья 1

Внести в Закон Астраханской области от … № … «О …» следующие изменения:

1)  в статье 2:

в части 1 слова «…………» заменить словами «………..»;

часть 2 после слов «………….» дополнить словами «………..»;

часть 3 дополнить пунктом 7 следующего содержания:

«7) …………  .»;

часть 4 дополнить   предложением   следующего содержания: 
«…………»;

2)  в пункте 2 части 2 статьи 3 второе предложение исключить;

3)  статью 4 изложить в следующей редакции:

«Статья 4. ……………………….
……………….  .».

Если в тексте закона структурная единица статьи обозначена арабской цифрой с точкой и внутри самого закона на нее существует ссылка как на пункт статьи, то при дальнейшем внесении изменений в этот закон следует употреблять именно такое обозначение данной структурной единицы. 
46. Дополнение статьи структурными единицами

При дополнении статьи закона частями, пунктами или подпунктами, которые необходимо расположить соответственно в конце статьи, пункта или подпункта, в обязательном порядке указываются порядковые номера дополняемых частей, пунктов или подпунктов.

Примеры:

статью 2 дополнить частью 3 следующего содержания:
«3. ………………  .»

часть 5 статьи 6 дополнить пунктом 4 следующего содержания:
«4) ………………  .»

пункт 3 части 3 статьи 7 дополнить подпунктом «д» следующего со​держания:

«д) ……………… .»
Необходимая в ряде таких случаев замена знака препинания осуществляется при подготовке текущей редакции закона (без оговорки в тексте законопроекта).

47. Дополнение структурных единиц статьи абзацами
В целях сохранения структуры статьи:

- дополнение абзацами может производиться только в конец соответствующей структурной единицы;

- при необходимости между уже имеющимися абзацами включить новый абзац дается новая редакция той структурной единицы статьи закона, к которой относится абзац;

- при признании абзаца утратившим силу пересчет последующих абзацев не производится. Утративший силу абзац участвует в подсчете абзацев при последующем внесении изменений в данную структурную единицу.
48. Случаи необходимости принятия нового закона вместо оформления внесения изменений
Новая редакция закона в целом, как правило, не допускается.
Новый закон с одновременным признанием утратившим силу ранее действовавшего закона принимается в случаях, если:
- необходимо внести в закон изменения, требующие переработки закона по существу и не позволяющие ограничиться новой редакцией его отдельных структурных единиц;
- необходимо внести в закон изменения, затрагивающие почти все его структурные единицы;
- сохраняют значение только отдельные структурные единицы закона, причем частично;
- необходимо внести изменения в закон, признанный утратившим силу в неотделимой части.
При необходимости внесения множественных изменений в закон, который ранее уже неоднократно изменялся, необходимо принять новый закон с одновременным признанием утратившим силу ранее действовавшего. 
49. Новая редакция структурной единицы закона
Структурная единица закона излагается в новой редакции в случаях, если:
- необходимо внести существенные изменения в данную структурную единицу;
- неоднократно вносились изменения в текст структурной единицы закона.
Существенными можно назвать следующие изменения, вносимые, например, в пункт статьи.
Пример:

«в пункте 4 статьи 5 слово «получение» заменить словом «предоставление», слова «под строительство индивидуальных жилых домов, дач, под садово-огородные и личные подсобные хозяйства» заменить словами «для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества», слова «законодательством субъектов Российской Федерации» заменить словами «Земельным кодексом Российской Федерации;».
О «новой редакции» структурной единицы можно говорить только в том случае, если вносимые изменения действительно уточняют редакцию структурной единицы, а не в корне меняют ее содержание.

Например, в законопроекте было предложено статью 341 «Полномо​чия органов государственных внебюджетных фондов» Налогового кодекса Российской Федерации изложить в новой редакции с наименованием «Полномочия финансовых органов» и, соответственно, другим содержанием. В этом случае нельзя говорить о «новой редакции» статьи. Правильнее было бы признать статью 341 «Полномочия органов государственных внебюджетных фондов» утратившей силу, а статьей 342 «Полномочия финансовых органов» дополнить закон.
Структурную единицу, которую необходимо признать утратившей силу, некорректно изымать из текста закона путем поглощения ее новой редакцией.

50. Промежуточные редакции структурной единицы закона при изложении ее в новой редакции
Изложение структурной единицы закона в новой редакции не является основанием для признания утратившими силу всех промежуточных редакций данной структурной единицы.
Признавать утратившими силу все изменения и редакции закона необходимо только в случае принятия нового закона, регулирующего данный вид правоотношений.

51. Формулировка, применяемая при необходимости изложить одну структурную единицу закона в новой редакции, а также дополнения закона новой структурной единицей, новыми словами, цифрами, предложениями, исключения из закона слов, цифр, предложений, в случае замены слов
При необходимости изложить одну структурную единицу закона в новой редакции применяется следующая формулировка.
Пример:

Внести в статью 16 Закона Астраханской области от ... № … «О ...» изменение, изложив ее в следующей редакции:

«Статья 16. …………………
………………… .».

В данном случае наименование закона должно быть следующим.
Пример:

О внесении изменения в статью 16
Закона Астраханской области «О …»

Аналогичным образом следует поступать и в случаях дополнения за​кона новой структурной единицей либо новыми словами, цифрами или предложениями, исключения из закона слов, цифр или предложений, а также в случае замены слов.
Примеры:

О внесении изменения 

в Закон Астраханской области «О …»

Внести в Закон Астраханской области от … № … «О …» изменение, дополнив его статьей 161 следующего содержания:

«Статья 161. ……………..

1. ……………… .

2. ……………… .». 
или

О внесении изменения
в статью 16 Закона Астраханской области «О …»

Внести в статью 16 Закона Астраханской области от … № … «О …» изменение, дополнив ее частью 3 следующего содержания:

«3. ……………………  .».

или
О внесении изменения
в статью 16 Закона Астраханской области «О …»

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Астраханской области от … № … «О …» изменение, дополнив ее словами «…………….».
или
О внесении изменения
в статью 16 Закона Астраханской области «О …»

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Астраханской области от … № … «О …» изменение, дополнив ее после слов «……» словами «………….».

или
О внесении изменения
в статью 16 Закона Астраханской области «О …»

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Астраханской области от ... № … «О …» изменение, дополнив ее предложением следующего содержания: «……………….. .».

или

О внесении изменения
в статью 16 Закона Астраханской области «О …»

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Астраханской области от ... № … «О …» изменение, исключив из нее второе предложение.
или
О внесении изменения
в статью 16 Закона Астраханской области «О ...»

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Астраханской области от ... № … «О …» изменение, исключив из нее слова «………………».
или
О внесении изменения
в статью 16 Закона Астраханской области «О …»

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Астраханской области от ... № … «О ...» изменение, исключив из нее цифры «…………….».

или
О внесении изменения
в статью 16 Закона Астраханской области «О …»

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Астраханской области от … № … «О …» изменение, заменив слово «…………..» словом «………….».

52. Внесение изменений в приложения 
В случаях, когда в приложении возможно корректно назвать, что именно подлежит изменению, рекомендуется применять следующую конструкцию:

35) в приложении 9 строку 

«Здравоохранение и спорт                      394 09           113 202 767,1»

изложить в следующей редакции:

«Здравоохранение и спорт                      394 09           115 802 767,1»

или 

35) в приложении 2 позицию 

«Здравоохранение и спорт                      394 09           113 202 767,1»

изложить в следующей редакции:

«Здравоохранение и спорт                      394 09           115 802 767,1»

В случаях, когда в приложение вносится несколько изменений или ко​гда трудно определить, что конкретно подлежит изменению в прило​жении (строка, позиция или что-то иное), рекомендуется во избежание ошибок излагать приложение в новой редакции.
Пример:

35) приложение 9 изложить в следующей редакции:

«Приложение 9

к Закону Астраханской области 

«О …»

(Наименование приложения)

(Текст приложения в новой редакции.)».

При необходимости внести изменение в приложение, изложив его в новой редакции, текст новой редакции приложения включается в текст изменяющего закона, а не является приложением к нему.

В текст изменяющего закона включается не только изложение приложений в новой редакции, но и внесение любых других изменений в приложения. 

Поэтому, если изменения вносятся только в приложение, изменяющий закон называется следующим образом.

Пример:

«О внесении изменений в Закон Астраханской области «О …»

53. Замена цифровых обозначений

При необходимости заменить цифровые обозначения употребляется термин «цифры», а не «числа».

Примеры:

цифры «12, 14, 125» заменить цифрами «13, 15, 126»

цифры «35» заменить цифрами «45»
цифры «21» заменить цифрами «21–24».

54. Замена цифровых обозначений и слов

При необходимости заменить слова и цифры употребляется термин «слова».

Пример:

слова «в 50 раз» заменить словами «в 100 раз»
Если требуется заменить, например, такую формулу, как «Кц = (Ц – 8) x Р/252», то следует писать:

слова «Кц = (Ц – 8) x Р/252» заменить словами «Кц = (Ц – 9) x Р/261».
55. Наименование законопроекта, содержащего статьи о внесении изменений в законы и статью с перечнем законов, подлежащих признанию утратившими силу

Если в законопроекте одновременно со статьями о внесении изменений в законы содержится статья с перечнем законов, подлежащих признанию утратившими силу, то наличие такой статьи обязательно должно быть отражено в наименовании законопроекта.

Пример:

О внесении изменений в Закон Астраханской области «О …» 

и другие законодательные акты Астраханской области, 
а также о признании утратившими силу 
отдельных законодательных актов Астраханской области
Для целей настоящих Методических рекомендаций под перечнем законов, подлежащих признанию утратившими силу, понимается список законов и/или структурных единиц законов, которые необходимо признать утратившими силу в целях приведения законодательства в соответствие с вновь принимаемым законом.
Статьи о признании законов (их структурных единиц) утратившими силу находят отражение в наименовании законопроекта только в том случае, если они носят самостоятельный характер.

Глава 4. Признание утратившими силу законов и их структурных единиц
56. Приведение законов в соответствие с вновь принятым законом путем признания законов (их структурных единиц) утратившими силу

Для приведения законов в соответствие с вновь принятым законом, устранения множественности норм по одним и тем же вопросам готовятся предложения о приведении законодательства в соответствие с вновь принимаемым законом путем признания законов (их структурных единиц) утратившими силу.

Если признается утратившим силу закон, которым ранее признавался утратившим силу другой закон, то этот другой закон не становится действующим. Для того чтобы стали действовать правовые нормы, которые в нем содержались, необходимо принять его заново с прежними наименованием и содержанием.
57. Включение законов (их структурных единиц) в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу
В перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, включаются:
- законы, подлежащие признанию утратившими силу полностью. При этом отдельными позициями указывается как сам закон, так и все законы, которыми в текст основного закона ранее вносились изменения.
Пример:
Закон Астраханской области от … № … «О …»

- законы, подлежащие признанию утратившими силу частично, то есть если утрачивает силу не весь закон, а только его отдельные структурные единицы (все нумерованные структурные единицы закона, в том числе абзацы). При этом указывается только структурная единица закона, признаваемая утратившей силу.

Пример:

главу 5 Закона Астраханской области от … № … «О ...»

- в исключительных случаях законы (или их структурные единицы), которые утрачивают силу в неотделимой части (если подразумевается часть, не выделенная в самостоятельную структурную единицу).

Если статья закона содержала примечание, то признание данной статьи утратившей силу означает, что признается утратившим силу и примечание к ней.
58. Оформление перечней законов, подлежащих признанию утратившими силу
Перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, может быть самостоятельной статьей в законопроекте, устанавливающем новое правовое регулирование, может быть самостоятельной статьей или статьями в законопроекте о внесении изменений в законодательные акты и признании утратившими силу отдельных законодательных актов, а также может быть самостоятельным законопроектом.
Оформление одновременного внесения изменений в закон и признания утратившими силу структурных единиц этого же закона производится в соответствии с пунктом 31 настоящих Методических рекомендаций.

В случае если признание утратившим силу закона (или утратившими силу структурных единиц закона) оформляется отдельным законом, то наименование такого закона должно быть оформлено следующим образом.

Пример:

«О признании утратившими силу...»
В случае если в законе, устанавливающем новое правовое регулирование, содержится статья о признании законов (или их структурных единиц), ранее регулировавших данные правоотношения, утратившими силу, то в наименовании закона такая статья не отражается.

Слова «о признании утратившими силу» не используются в наимено​вании законов, когда статьи, признающие закон (его структурные единицы) утратившими силу, не самостоятельны, не имеют собственного предмета регулирования, а вводятся для приведения законодательства в соответствие с внесенными другими статьями этого же закона изменениями.

59. Реквизиты закона, указываемые при включении закона в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу
При включении каждого закона в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, должны быть указаны вид законодательного акта, дата его подписания, регистрационный номер, наименование закона.
60. Необходимость признания утратившими силу законов (их структурных единиц), которыми в признаваемый утратившим силу закон вносились изменения
Признание утратившими силу законов без признания утратившими силу в виде отдельных позиций всех законов (их структурных единиц), которыми в разное время в основной закон вносились изменения, не допускается.

61. Включение законов в перечень законов, признаваемых утратившими силу
Каждый закон включается в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, в виде отдельной позиции. Законы, содержащиеся в таком перечне, могут иметь порядковую нумерацию (в таком случае они считаются пунктами и нумеруются арабской цифрой с закрывающей круглой скобкой).
62. Признание утратившим силу закона, наименование которого было изменено
При признании утратившим силу всего закона, наименование которого было изменено, в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, данный закон включается с его первоначальным наименованием. За​кон, изменивший наименование первого закона, включается в перечень в виде отдельной позиции.

При признании утратившей силу структурной единицы закона, наименование которого было изменено, в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, закон включается с измененным наименованием.

При признании утратившей силу в неотделимой части структурной единицы закона, наименование которого было изменено, в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, закон включается с измененным наименованием.
63. Признание утратившей силу структурной единицы закона, которой не было в его первоначальной редакции

При признании утратившей силу структурной единицы закона, которой не было в его первоначальной редакции (которая была дополнена позднее), в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, в виде отдель​ных позиций включаются:

данная структурная единица;

структурная единица закона, которым утрачивающая силу структурная единица была дополнена.

64. Хронологический порядок расположения законов в перечне законов, подлежащих признанию утратившими силу
Законы в перечне законов, подлежащих признанию утратившими силу, располагаются в хронологическом порядке (по дате их подписания). В пределах одной и той же даты подписания законы располагаются в порядке возрастания их регистрационных номеров.

Хронологический порядок в перечне законов, подлежащих признанию утратившими силу, должен соблюдаться в случае, если признаются утратившими силу только структурные единицы законов и если в одном перечне признаются утратившими силу и структурные единицы законов, и законы в целом.
65. Оформление перечня законов, подлежащих признанию утратившими силу с разных дат
При необходимости установить в одном перечне законов, подлежащих признанию утратившими силу, разные даты, с которых законы признаются утратившими силу, перечень подразделяется на структурные единицы, формируемые в соответствии с соответствующей датой (сроком) утраты силы.
Дату, с которой будут признаны утратившими силу законы, по возможности следует указывать в статье закона о вступлении его в силу.
Примеры неправильного и правильного оформления:

Статья 2

1. Признать утратившими силу с 15 июля 2008 года:

1) ;

2) .
2. Признать утратившими силу с 1 января 2009 года:

1) ;

2) .
Статья 3

Настоящий Закон вступает в силу с 1 января 2008 года.
Статья 2

Признать утратившими силу:

1) ……………… ;

2) ……………… ;

3) ……………… ;

4) ……………… .
Статья 3

1.  Настоящий Закон вступает в силу с 1 января 2008 года, за исключением статьи 2 настоящего Закона.

2.  Пункты 1 и 2 статьи 2 настоящего Закона вступают в силу с 15 июля 2008 года.

3.  Пункты 3 и 4 статьи 2 настоящего Закона вступают в силу с 1 января 2009 года.

или

Статья 2

1. Признать утратившими силу:

1) ;

2) .
2. Признать утратившими силу с 1 января 2009 года:

1) ;

2) .
Статья 3

Настоящий Закон вступает в силу с 1 января 2008 года.
Статья 2

Признать утратившими силу:

1) …………… ;

2) ………….... ;

3) …………… ;

4) …………… .

Статья 3

1.  Настоящий Закон вступает в силу с 1 января 2008 года, за исключением пунктов 3 и 4 статьи 2 настоящего Закона.

2.  Пункты 3 и 4 статьи 2 настоящего Закона вступают в силу с 1 января 2009 года.

66. Признание утратившим силу закона, в котором осталась одна структурная единица после того, как остальные утратили силу
Если в законе осталась одна статья или структурная единица после того, как остальные утратили силу, и она подлежит признанию утратившей силу, то необходимо признавать утратившим силу весь закон полностью, а не одну только эту статью или структурную единицу.

Если не будет соблюдаться указанное правило, останутся только на​именование закона, его номер и дата подписания, не имеющие никакого содержательного наполнения, что недопустимо.

На практике возможна и другая ситуация – когда необходимо признать утратившим силу практически весь закон, оставив действовать одну или две его структурные единицы. 

Пример: закон построен следующим образом:

Раздел I

Глава 1
(статьи 1–5)

Глава 2
(статьи 6–33)

Раздел II
Глава 3
(статьи 34–49)

Глава 4
(статьи 50–57)

Раздел III
Глава 5
(статьи 58–63)

Глава 6
(статьи 64–67)

При необходимости оставить действовать только статьи 57 и 67 закона, следует применить следующую формулировку.
...раздел I, главу 3, статьи 50–56, главу 5, статьи 64–66 Закона Астраханской области от … № … «О …» признать утратившими силу...

Признаваемые утратившими силу структурные единицы закона в обязательном порядке должны быть перечислены. Применение формулировки «за исключением статей 57 и 67» не допускается.
67. Признание утратившим силу закона, содержащего статьи о признании утратившими силу других законов (их структурных единиц)
Если в законе имеются статьи, которыми признавались утратившими силу ранее изданные законы, то при необходимости признать утратившим силу данный закон он признается утратившим силу полностью независимо от наличия в нем таких статей.
68. Включение в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, законов временного характера
В перечни законов, подлежащих признанию утратившими силу, не включаются законы (нормы) временного характера, срок действия которых истек. Законы (нормы) временного характера в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, включаются только в том случае, если срок их действия не истек.
Если действие закона временного характера или его структурной единицы было продлено на неопределенный срок, то в перечень включается как основной закон, так и продлевающий его действие закон.
Если в закон временного характера до истечения срока его действия вносились изменения, то после истечения срока его действия необходимо признавать утратившими силу все законы о внесении изменений в закон временного характера. 
69. Признание утратившими силу структурной единицы, содержащей указание на приложение, и самого приложения
Если подлежащий признанию утратившим силу пункт или подлежащая признанию утратившей силу статья содержит указание на приложение, которое соответственно должно утратить силу, то в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, включается только этот пункт или эта статья, а приложение отдельно не указывается, хотя оно тоже считается утратившим силу.

70. Признание утратившими силу структурной единицы, содержащей указание на приложение, а также на другие вопросы, сохраняющие свое значение, и самого приложения

Если в пункте или статье закона наряду с утверждением приложения содержатся указания, касающиеся других вопросов, сохраняющих свое значение, а приложение подлежит признанию утратившим силу полностью, то в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, включается этот пункт или эта статья только в части, относящейся к приложению.

71. Признание утратившими силу структурных единиц приложения
Если приложение не может быть признано полностью утратившим силу, то в перечень законов, подлежащих признанию утратившими силу, включаются только структурные единицы приложения.

Пример:

Признать утратившим силу пункт 2 приложения к Закону Астраханской области от … № … «О ...»

Пока не возникнет необходимость признать приложение полностью утратившим силу, признавать утратившей силу структурную единицу, которая утверждала приложение, нельзя.

72. Употребление термина «отменить»

Если закон еще не вступил в силу, а необходимость в нем отпала, применяется термин «отменить».
Если отпала необходимость в структурной единице, не вступившей в силу, используется термин «исключить».

Раздел II
Методические рекомендации по юридико-техническому оформлению проектов постановлений Думы Астраханской области
Глава 5. Реквизиты и структура проекта постановления Думы Астраханской области
73. Реквизиты проекта постановления Думы Астраханской области. Требования к их оформлению и расположению
При подготовке и оформлении проектов постановлений Думы Астраханской области (далее – проект постановления) применяются следующие обязательные элементы оформления, называемые реквизитами:

1) отметка «Проект»;

2) наименование законодательного (представительного) органа государственной власти Астраханской области;

3) номер созыва; 

4) наименование вида акта;

5) дата принятия постановления;

6) регистрационный номер постановления;

7) место принятия постановления;

8) наименование проекта постановления;

9) текст проекта постановления;

10) наименование должности руководителя законодательного (представительного) органа государственной власти Астраханской области, инициалы его имени, отчества и фамилия.

Проекты постановлений оформляются на стандартных листах бумаги формата А4. 

Реквизиты проекта постановления оформляются и располагаются в соответствии с приложением 3 к настоящим Методическим рекомендациям.

74. Наименование проекта постановления

Наименование проекта постановления отражает его содержание и ос​новной предмет правового регулирования. Наименование должно быть точным, четким и максимально информационно насыщенным, правильно отражать предмет правового регулирования с тем расчетом, чтобы исполнители могли по наименованию проекта постановления определить его основное содержание, легко запомнить, и при необходимости быстро отыскать.

Наименование проекта постановления, как правило, начинается с предлога «о» или предлога «об» (если первая буква следующего слова – гласная).

Если основным содержанием проекта постановления является утверждение документа (положения, перечня и т.д.), это отражается в его наименовании.

Если проектом постановления утверждается несколько документов, в наименовании проекта постановления их названия, как правило, не указываются. В этом случае в наименовании проекта постановления отражается основной предмет его правового регулирования.

Примеры:

Об организации доступа к информации о деятельности Думы 
Астраханской области

или

О Положении об аккредитации журналистов при Думе 
Астраханской области

или

О Положении об общественном Молодежном парламенте 
при Думе Астраханской области
или

О схеме одномандатных избирательных округов для проведения 
выборов депутатов Думы Астраханской области пятого созыва

75. Преамбула

Текстовая часть проектов постановлений содержит текст акта и подразделяется, как правило, на две части: преамбулу (вводную часть) и постановляющую часть.
Преамбула – вводная часть проекта постановления. 

Преамбула содержит обоснование принятия постановления, фактические обстоятельства, мотивы, цели и задачи, послужившие причиной или поводом для принятия постановления, а в случае необходимости – ссылки на законы и иные акты, в соответствии с которыми принимается постановление. При этом указываются все реквизиты упоминаемых актов (вид, дата подписания, номер и наименование акта). 
Преамбула:

не содержит нормативные положения;

не содержит положений о признании утратившими силу (отмене) или изменении других постановлений;

не содержит определений понятий, терминов;

не формулирует предмет регулирования проекта постановления;

не нумеруется;

не делится на части, пункты или абзацы.

Примеры:

В целях организации доступа к информации о деятельности Думы Астраханской области …
или

В соответствии с частью 1 статьи 17 Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» …
Преамбула завершается словами «Дума Астраханской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:». 

Пример:

В соответствии с Законом Астраханской области от 8 июля 2005 г. № 31/2005-ОЗ «О порядке избрания представителей от Думы Астраханской области в квалификационную комиссию при адвокатской палате Астраханской области и требованиях, предъявляемых к ним» Дума Астраханской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

76. Постановляющая часть проекта постановления 

Постановляющая часть проекта постановления делится на следующие структурные единицы:

части;

пункты;

подпункты;

абзацы.

Требования к оформлению частей, пунктов, подпунктов и абзацев постановляющей части проекта постановления аналогичны требованиям, изложенным в настоящих Методических рекомендациях в части оформления  данных структурных единиц статей законопроектов.

77. Приложения к проекту постановления

Проекты постановлений могут иметь приложения, как текстовые, так и содержащие различные таблицы, графики, карты, схемы, образцы и формы документов и т.д.

Следует избегать наличия приложений к приложению проекта постановления. Приложения к приложениям могут вводиться в исключительных случаях, если, исходя из тематики приложения, в него необходимо включать информацию с различающимся оформлением (текст и таблицы, таблицы и схемы и т.д.) и при этом невозможно выделить часть информации в отдельное приложение к проекту постановления.
При наличии приложения на него делается ссылка в постановляющей части проекта постановления. Используется формулировка «(приложение)». Единственное приложение к проекту постановления не нумеруется.

Пример:

1. Утвердить … (приложение).

Если к проекту постановления имеется несколько приложений, то они нумеруются арабскими цифрами без указания знака «№».
Пример:

1. Утвердить:

1.1. Положение … (приложение 1).

1.2. Состав … (приложение 2).

В приложении помещается указание на то, к какому акту оно прилагается (вид акта, принявший орган, дата подписания акта, регистрационный номер) и номер приложения (если приложений несколько).

Примеры:

Приложение 

к постановлению

Думы Астраханской области

от … № …
или

Приложение 3

к постановлению

Думы Астраханской области

от … № …
Приложение к проекту постановления оформляется в соответствии с приложением 4 к настоящим Методическим рекомендациям.

Приложение к приложению должно содержать указание на наименование основного приложения к правовому акту, без указания правового акта.

Пример:

Приложение

к Положению об
антикоррупционной экспертизе

Приложение должно иметь наименование. Наименование, содержащееся в приложении, должно совпадать с наименованием приложения, указанным в постановляющей части проекта постановления.

Структурными единицами текстовых приложений (различных положений, порядков, инструкций, методик и т.д.) являются:

раздел;

подраздел;

глава;

часть;

пункт;

подпункт;

абзац.

Исключением из данного правила является такой документ как Регламент Думы Астраханской области, структурной единицей которого является также и статья. 

Требования к оформлению разделов, подразделов, глав, частей, пунктов, подпунктов и абзацев текстовых приложений аналогичны требованиям, изложенным в настоящих Методических рекомендациях в части оформления данных структурных единиц законопроектов и статей законопроектов.

Глава 6. Внесение изменений в постановления 

78. Оформление внесения изменений в постановления 

Внесение изменений в постановления оформляется самостоятельным постановлением, в котором, в свою очередь, изменения, вносимые в каждое постановление, оформляются самостоятельными частями.

При внесении изменений в приложение к постановлению, в случае если приложение одно, необходимо использовать следующие формулировки.
Примеры:

Дополнить Регламент Думы Астраханской области, принятый постановлением Государственной Думы Астраханской области от 10.03.2006 № 44/2, статьей 1043 следующего содержания:

или
Внести в состав общественного молодежного парламента при Думе Астраханской области, утвержденный постановлением Думы Астраханской области от 26.07.2012 № 399/7 «О составе общественного молодежного парламента при Думе Астраханской области», следующие изменения:

или

Внести в часть 1 статьи 89 Регламента Думы Астраханской области, принятого постановлением Государственной Думы Астраханской области от 10.03.2006 № 44/2, изменение, изложив ее в следующей редакции:

При внесении изменений в несколько приложений к постановлению необходимо использовать следующие формулировки.

Пример:

Внести в постановление Государственной Думы Астраханской области от 03.08.2006 № 318/7 «Об утверждении структуры и штатного расписания аппарата мирового судьи Астраханской области» следующие изменения:

1) в приложении 1 исключить из структуры аппарата мирового судьи Астраханской области «………………………..»;

2) в приложении 2 исключить следующие позиции:
Положения главы 3 (внесение изменений в законы) применяются к оформлению проектов постановлений в части, не противоречащей разделу II настоящих Методических рекомендаций.

Положения раздела I (методические рекомендации по юридико-техническому оформлению законопроектов) применяются к оформлению проектов постановлений в части, не противоречащей разделу II настоящих Методических рекомендаций.

Раздел III

Требования к оформлению некоторых документов, 
необходимых для внесения законопроектов 
и проектов нормативных 
постановлений Думы Астраханской области
Глава 7. Требования к оформлению пояснительной записки 
Пояснительная записка должна содержать:

обоснование необходимости урегулирования тех или иных отношений нормативным правовым актом;

определение существа предполагаемого правового регулирования и целей подготовки проекта нормативного правового акта;

определение возможных последствий принятия подготовленного нормативного правового акта (экономических, политических, социальных, правовых, экологических и других).
Пояснительная записка к проекту нормативного правового акта оформляется на стандартных листах бумаги формата А4 и имеет следующие реквизиты: наименование вида документа, согласующийся с ним в падеже заголовок, текст.

Наименование вида документа печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов с прописной буквы и выравнивается по центру.

Заголовок пояснительной записки печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов, выравнивается по центру. Точка в конце заголовка не ставится.

Наименование вида документа и его заголовок выделяются полужирным шрифтом, оформляются одинарным межстрочным интервалом и отделяются от текста двумя одинарными межстрочными интервалами.

В заголовке пояснительной записки указывается полное наименование проекта нормативного правового акта.

Текст пояснительной записки печатается шрифтом Times New Roman, кегль (размер) – 14 пунктов через 1 межстрочный интервал.
Пояснительная записка оформляется в соответствии с приложением 5 к настоящим Методическим рекомендациям.

Глава 8. Требования к оформлению финансово-экономического обоснования
Финансово-экономическое обоснование должно содержать определение и обоснование материальных, финансовых и других затрат, необходимых для реализации положений подготовленного нормативного правового акта, а также оценку целесообразности таких затрат с точки зрения ожидаемых результатов.

Финансово-экономическое обоснование к проекту нормативного правового акта оформляется на стандартных листах бумаги формата А4 и имеет следующие реквизиты: наименование вида документа, согласующийся с ним в падеже заголовок, текст.

Наименование вида документа печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов с прописной буквы и выравнивается по центру.

Заголовок финансово-экономического обоснования печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов, выравнивается по центру. Точка в конце заголовка не ставится.

Наименование вида документа и его заголовок выделяются полужирным шрифтом, оформляются одинарным межстрочным интервалом и отделяются от текста двумя одинарными межстрочными интервалами.

В заголовке указывается полное наименование проекта нормативного правового акта.

Текст финансово-экономического обоснования печатается шрифтом Times New Roman, кегль (размер) – 14 пунктов через 1 межстрочный интервал.

Финансово-экономическое обоснование оформляется в соответствии с приложением 6 к настоящим Методическим рекомендациям.

Глава 9. Требования к оформлению перечня законов и иных 
нормативных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, изменению или принятию в связи с принятием Закона Астраханской области (нормативного постановления Думы Астраханской области)
Перечень законов и иных нормативных правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, изменению или принятию в связи с принятием Закона Астраханской области (нормативного постановления Думы Астраханской области) (далее – перечень) оформляется на стандартных листах бумаги формата А4 и имеет следующие реквизиты: наименование вида документа, согласующийся с ним в падеже заголовок, текст.

Наименование вида документа печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов с прописной буквы, выравнивается по центру.

Заголовок перечня печатается шрифтом Times New Roman кегль (размер) – 14 пунктов, выравнивается по центру. Точка в конце заголовка не ставится.

Наименование вида документа и его заголовок выделяются полужирным шрифтом, оформляются одинарным межстрочным интервалом и отделяются от текста двумя одинарными межстрочными интервалами.

В заголовке указывается полное наименование проекта нормативного правового акта.

Текст перечня печатается шрифтом Times New Roman, кегль (размер) – 14 пунктов через 1 межстрочный интервал.

Перечень оформляется в соответствии с приложением 7 к настоящим Методическим рекомендациям.
Раздел IV
Порядок применения настоящих 
Методических рекомендаций
79. Общие положения

Законопроекты и проекты постановлений, устанавливающих новое правовое регулирование, оформляются в соответствии с настоящими Методическими рекомендациями.

В законы и постановления, подготовка которых к рассмотрению Думой Астраханской области осуществлялась в соответствии с настоящими Мето​дическими рекомендациями, изменения вносятся также в соответствии с настоящими Методическими рекомендациями.

Признание утратившими силу каких-либо структурных единиц таких законов, постановлений или признание закона, постановления утратившим силу полностью производится в соответствии с настоящими Методическими рекомендациями.

80. Законы, постановления, которые были приняты до утверждения настоящих Методических рекомендаций, но не противоречат им

На законы, постановления, которые были приняты до утверждения настоящих Методических рекомендаций, но не противоречат им, также распространяется действие настоящих Методических рекомендаций.

81. Применение требований настоящих Методических рекомендаций к ранее принятым законам, постановлениям не полностью отвечающим этим требованиям
В отношении ранее принятых законов, постановлений не полностью отвечающих требованиям настоящих Методических рекомендаций, они будут применяться в той части, в какой это допустимо без изменения или нарушения их формы и содержания (например, без учета разработанной настоящими Методическими рекомендациями структуры статьи).

При ссылках на структурные единицы существующих законов, постановлений, внесении в них изменений и признании утратившими силу структурных единиц законов, постановлений следует применять те обозначения структурных единиц, которые уже используются в данных законах, постановлениях. 
